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Legnickie Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Spétka Akcyjna

INSPEKTOR/ SPECJALISTA W BIURZE ZARZADU (M/K)

Do gtéwnych obowiqzkow na ww. stanowisku nalezeé¢ bedzie:

e Wspieranie biezgce] pracy Biura Zarzgdu w zakresie organizacyjnym, administracyjnym i
formalno-prawnym,

e Przygotowywanie, przy wsparciu przetozonego, projektéw pism, notatek, zarzgdzeh, uchwat,
upowaznien, petnomocnictw oraz innych dokumentéw wewnetrznych Spodtki,

e Pomoc w przygotowywaniu materiatdw na posiedzenia Zarzgdu, Rady Nadzorczej oraz Walnego
Zgromadzenia, w tym projektéw porzgdkdw obrad, uchwat, protokotdw i zatgcznikdw,

e Prowadzenie rejestrow, zestawien i ewidencji pozostajgcych w zakresie dziatania Biura Zarzgdu,

e Wspieranie prac zwigzanych z aktualizacjg aktéw wewnetrznych Spdtki oraz dostosowywaniem
dokumentacji do zmian organizacyjnych i prawnych,

¢ Archiwizowanie dokumentacii zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i procedurami.

Oferujemy:

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

Praca 1 — zmianowaq,

Prace w firmie o stabilnej i ugruntowanej pozyciji,

Szeroki pakiet socjalny, m.in. wczasy pod gruszg, kredkowe, karty Multi Sport, Swiadczenia
swigteczne itd.,

Dofinansowanie do opieki medycznej,

Finansowanie w 100% Pracowniczego Programu Emerytalnego,

MozZliwos¢ szkolen i rozwoju zawodowego,

Przyjazng atmosfere pracy,

Imprezy integracyjne,

Nasze oczekiwania wobec Kandydatéw:

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane prawnicze, administracyjne lub pokrewne),
Do$wiadczenie zawodowe minimum 2 lata,

Dobra organizacja pracy i samodzielnose,

Rzetelnos$¢, doktadnosé oraz odpowiedzialnose,

Dobra znajomos$¢ pakietu MS Office,

Mile widziane:

e Prawo jazdy kat. B,

Wymagane dokumenty:

o CV
e List motywacyjny
e Referencje - mile widziane.



Termin sktadania ofert: 14.06.2026 r.

Dokumenty nalezy przesytaé pocztq elektroniczng na adres: rekrutacja@lpwiksa.pl z dopiskiem w
temacie e-maila: INSPEKTOR/ SPECJALISTA W BIURZE ZARZADU (M/K).

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulq:

»Niniejszym  wyrazam zgode na przetwarzanie przez  Legnickie  Przedsiebiorstwo — Wodociqgow
i Kanalizacji Spdtka Akcyjna z siedzibqg w Legnicy, ul. Nowodworska 1, kod pocztowy 59-220 moich danych
osobowych w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko: INSPEKTOR/ SPECJALISTA W BIURZE ZARZADU (M/K) jak i
kolejnych rekrutacji przez czas niezbedny do realizacji wyzej wymienionego celu, az do cofniecia wyrazonej zgody.
Oswiadczam, ze podaje dane i wyrazam zgode dobrowolnie i w sposdb swiadomy, zas Administrator danych przed
wyrazeniem niniejszej zgody udostepnit mi informacje, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1i2 RODO, w tym informacje o
mozliwosci cofniecia wyrazonej zgody.”



